
 

  Анкетыг бөглөхдөө бүх асуултад товч тодорхой  

хариулж, үг товчлохгүй байхыг хүсье 
             

   

  

 

 

АЖИЛ ГОРИЛОГЧИЙН АНКЕТ 

Хавсаргах материал:          

1. Цээж зураг 1%  /3*4/ 

2. Дагалдах захиа (Cover letter) 

3. Иргэний үнэмлэхийн хуулбар. 

4. Сургууль, өмнөх ажлын газрын тодорхойлолт. 

5. ЕБС, Их, дээд сургууль төгссөн диплом, мэргэжлийн үнэмлэх, 

аттестатын нотариатаар баталгаажуулсан хуулбар. 

 

Òàíû ñîíèðõîæ áóé àæëûí áàéð / албан тушаал: 

......................................................................................... 

 1. ÕÓÂÈÉÍ ÌÝÄÝÝËÝË   

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

  

2. ГЭР БҮЛ БА УРАГ ТӨРЛИЙН БАЙДАЛ (Таны ам бүлд байгаа хүмүүс болон ах дүү, өрх тусгаарласан хүүхдийг оруулан бичнэ). 

Таны хэн 

болох 
Овог нэр 

Төрсөн 

он 
Төрсөн аймаг, сум Хаана ажилладаг Албан тушаал 

       

      

      

      

      

      

      

      

3. ТАНЫ ЭЗЭМШСЭН МЭРГЭЖИЛ, БОЛОВСРОЛ (ерөнхий боловсролын сургуулийг оруулан бичнэ). 

Õààíà, ÿìàð ñóðãóóëü  
òºãññºí 

Ýëññýí 
îí, ñàð 

Òºãññºí  
îí, ñàð 

Ýçýìøñýí 
ìýðãýæèë 

Эрдмийн çýрýã, öîл 

     

     

Огноо Тэмдэглэл 

  

1. Эцэг / эх –ийн нэр: __________________________________    Өөрийн нэр:_____________________________________   

2. Ургийн овог: ___________________________ Яс үндэс: __________________ Хүйс:       эрэгтэй          эмэгтэй  

4. Төрсөн: _______ /он/______  /сар/______ /өдөр/    5. Төрсөн аймаг, хот  ________________________________________      

4. Иргэний үнэмлэхийн дугаар:     Регистрийн дугаар:   

5. Оршин суугаа хаяг: ______________________________   дүүргийн   ____________    -р хороо  

______________ -р хороолол ________ -р байр ___________________ -р гудамж ________ тоот                      

6. Холбоо барих утас: /гар/__________________ /гэр/______________  /ажил/ _______________ 

    E-mail: __________________________________________________ 

7. Яаралтай үед холбоо барих хүний нэр: _______________________   утас:_________________ 

8. Цэргийн жинхэнэ алба хаасан эсэх:  Үгүй  Тийм  

    Цэргийн албанд татагдсан огноо __________________  Халагдсан огноо _________________ 

 
 

 
 

 

Сүүлийн 3 сард 

авхуулсан цээж 

зураг 

 (3x4) 
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4. МЭРГЭШЛИЙН БЭЛТГЭЛ (гадаад, дотоодын мэргэжил дээшлүүлэх сургалт, семинар, курст суралцсан байдал)   

Байгууллага / сургууль 
Хамргадсан 

огноо 

Хамргадсан 

хугацаа 
Сэдэв, чиглэл  

    

    

    

    

 

5. ГАДААД ХЭЛНИЙ МЭДЛЭГ (түвшинг “” гэж тэмдэглэнэ). 

Гадаад хэлний нэр 
Үзсэн 

хугацаа 

Ярьсныг ойлгох Өөрөө ярих 
Эх хэл рүү орчуулах 

чадвар 

Гадаад хэл рүү 

орчуулах чадвар 

сайн дунд муу сайн дунд муу сайн дунд муу сайн дунд муу 

              

              

              

              

Шалгалтын нэр Сургалтанд хамрагдсан хугацаа Шалгалт өгсөн он, сар, өдөр Шалгалтын оноо  

TOEFL, TOEIC    

IELTS    

 

6. КОМПЬЮТЕРИЙН МЭДЛЭГ (түвшинг “” гэж тэмдэглэнэ) 

Таны чадварын 

түвшин 

MS 

Word 

MS 

Excel 

MS 

Access 

MS 

Project 

MS 

Powerpoint 

Adobe 

Photoshop Бусад Бусад Internet 

Àíõàí øàòíû          

Õýðýãëýýíèé           

Á¿ðýí ýçýìøñýí          

 
 

7. ТА ЖОЛООНЫ ЭРХТЭЙ ЮУ?:   тийм              үгүй   

а) Тийм бол хэдэн жил жолоо барьж байгаа вэ?  .......................... 

б) Ангилал:  А   Â    Ñ    D    Е 

 

8. ТАНЫ УРЛАГ, СПОРТЫН АВЪЯАС; ХОББИ: 

Төрлүүд Хичээллэсэн хугацаа Зэрэг, шагналтай эсэх 

   

   

   

   

   

 

9. ТАНЫ АВЧ БАЙСАН ГАВЪЯА, ШАНГАЛ, ЦОЛ, ӨРГӨМЖЛӨЛ: 
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Шагналын нэр Шагнагдсан огноо Байгууллага 

   

   

   

   

 

10. АЖЛЫН ТУРШЛАГА (Сүүлийн ажлаасаа эхлэн бичнэ үү. Хувиараа хөдөлмөр эрхэлж байсан бол тодорхой бичнэ үү). 

1. Байгууллагын нэр Албан тушаал Орсон огноо Гарсан огноо Гарсан шалтгаан 

     

Таны эрхэлж байсан ажлын үндсэн чиг үүргүүд 

 

 

 

Ажиллах хугацаанд эзэмшсэн чадвар, гаргасан амжилт, албан 

тушаал дэвшсэн байдал, урамшуулал зэргийн талаар тодорхой 

бичнэ үү 

 

 

 

 

 

2. Байгууллагын нэр Албан тушаал Орсон огноо Гарсан огноо Гарсан шалтгаан 

     

Таны эрхэлж байсан ажлын үндсэн чиг үүргүүд 

 

 

 

Ажиллах хугацаанд эзэмшсэн чадвар, гаргасан амжилт, албан 

тушаал дэвшсэн байдал, урамшуулал зэргийн талаар тодорхой 

бичнэ үү 

 

 

 

 

 

3. Байгууллагын нэр Албан тушаал Орсон огноо Гарсан огноо Гарсан шалтгаан 

     

Таны эрхэлж байсан ажлын үндсэн чиг үүргүүд 

 

 

 

Ажиллах хугацаанд эзэмшсэн чадвар, гаргасан амжилт, албан 

тушаал дэвшсэн байдал, урамшуулал зэргийн талаар тодорхой 

бичнэ үү 
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4. Байгууллагын нэр Албан тушаал Орсон огноо Гарсан огноо Гарсан шалтгаан 

     

Таны эрхэлж байсан ажлын үндсэн чиг үүргүүд 

 

 

 

Ажиллах хугацаанд эзэмшсэн чадвар, гаргасан амжилт, албан 

тушаал дэвшсэн байдал, урамшуулал зэргийн талаар тодорхой 

бичнэ үү 

 

 

 

 

 

11. Та үндсэн мэргэжлээс гадна ямар чиглэлийн ажил хийх сонирхолтой вэ? Ямар салбарт? 

а)  _____________________________ _____________________________ 

б)  _____________________________ _____________________________ 

12. Танд уг салбарт ажилладаг садан төрлийн холбоотой хүн байгаа бол бичнэ үү. 

13. БУСАД (Та өөрийнхөө талаар нэмэлт мэдээлэл өгөхдөө доорх асуултуудад хариулна уу). 

       а) Та өөрийнхөө ойрын 5 жилийн зорилгоо бичнэ үү.  

  б) Та өөрийнхөө давуу болон сул талуудыг тодорхойлон бичнэ үү.  

      Давуу тал: _______________________________________________________________________________________ 

      Сул тал: _________________________________________________________________________________________ 

       в) Та өөрийн эзэмшсэн мэргэжилтэй холбоотой  ур чадваруудыг нэрлэнэ үү.   

      г) Энэ ажилд сонгогдох тохиолдолд компанид үр өгөөжтэй байж болох 3 ба түүнээс дээш шалтгааныг бичнэ үү.     
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14. Таны хүсч буй цалингийн хэмжээ /₮/: ______________ доод   _______________ дээд 

15. Ажилд орох боломжтой хугацаа:  _________ оны _________ сарын ________ өдөр 

16. Та “Таван толгой”-д ажлын сул орон тоо гарсан тухай мэдээллийг хаанаас авсан бэ? ( “” гэж тэмдэглэнэ) 

            Сонин дээрх зараас                                   “Таван толгой" ХК-тай холбоо барьж, өөрийн биеээр ирсэн                   

            Их, дээд сургууль дээрээс                         _________________________________________________ 

            Найз нөхөд, төрөл садангаас                        /Дээр дурьдсанаас бусад мэдээллийн ямар эх үүсвэрээс/ 

 

 

 

 

Санамж:  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Үнэн зөв бөглөж, дээрх 

 санамжийг хүлээн зөвшөөрсөн: …………………………………                           ……… оны …… сарын …… өдөр 

                                                               /гарын үсэг/ 

 

 

Баярлалаа. Танд амжилт хүсье! 

1. Та худал мэдээлэл өгөх, хуурамч бичиг баримт бүрдүүлэх, шаардлагатай мэдээллийг нуун дарагдуулах зэргээр 

хуурч мэхлэн ажилд орсон тохиолдолд ажлаас халагдах нөхцлөө бүрдүүлнэ. 

2. "Таван толгой"ХК-ийн зүгээс таны талаарх нэмэлт мэдээлэл цуглуулах эрхийг хүлээн зөвшөөрнө.  

3. "Таван толгой"ХК нь ажил горилогчийн анкетыг хүлээн авснаар өргөдөл гаргагчийн өмнө ямар нэгэн  үүрэг, 

хариуцлага хүлээхгүй. 

4. Зөвхөн шалгарсан горилогчийг дараагийн шатны шалгаруулалтад урих болно. 

5. Таны бөглөсөн ажил горилогчийн анкет болон хавсаргаж өгсөн материалуудыг буцаан олгохгүй болохыг 

анхаарна уу.  


