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Төрийн болон орон нутгийн өмчийн бүртгэлийн систем

1. Өмчийн бүртгэл

1.2  Хөрөнгийн мэдээлэлд засвар оруулах

1.1  Хөрөнгийн мэдээлэл хайх

1.3 Хөрөнгийн мэдээлэл устгах
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1.1 Хайх

4

①

②

* Хайх арга

• Үндсэн цэснээс Өмчийн бүртгэл цэсийг(①) сонгоно.

• Зүүн талын туслах цэснээс хөрөнгийн категорийг(②) сонгоно.Ямар хөрөнгө нэмж засвар хийх 

байгаа тухайн хөрөнгөө сонгож өгнө . 

• Доош чиглэсэн сум (3) дээр дарсанаар хөрөнгө хайх . (4) цэс гарч ирнэ . 

•Нийт хайлтаас гарч ирсэн хөрөнгийн жагсаалтын тоог. (5) харуулна

•(6) –г сонгосноор тухайн цонхонд гарч ирсэн мэдээллийг устгах буюу цэвэрлэж өгнө. 

•(7)-г сонгосноор тухайн хөрөнгийг хэрхэн бүртгэхээ мэдэхгүй байгаа тохиолдолд тусламж 

цонхыг сонгож өгснөөр хэрхэн бүртгэхээ хялбар мэдэх боломжтой. 

•(8)-г сонгож өгснөөр тухайн цэснээс гарах бол сонгож өгнө.

•⑨ дугаараар хөрөнгийн элэгдэл тооцох хугацааг сонгоно.

Нийт илэрцийн тоог харуулна.

⑥
⑦ ⑧

* Нийтлэг 

үйлдэл

⑥ Сэргээх

⑦ Тусламж

⑧ Хаах

Хайлтын талбарыг эвхэнэ.

⑨

3
5
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1.2 Засварлах 

* Засварлах арга

• Үндсэн цэснээс өмчийн бүртгэл цэсийг(①) сонгоно.

• Зүүн талын туслах цэснээс хөрөнгийн категорийг(②) сонгоно.

• Хөрөнгийг(③) хайх товчыг дарж засвар оруулах хөрөнгийг хүснэгтээс сонгож мэдээллийг 

оруулан бүртгэнэ. 

• Үндсэн цонхноос “Засварлах” товчийг(④) дарахад дэлгэрэнгүй цонх гарч ирнэ.

• Нээгдсэн өмчийн дэлгэрэнгүй цонхонд засварлах утгуудыг оруулаад ⑤-ыг товчыг дарснаар 

хадгална.

①

②

④

Хүснэгтэн дэх хөрөнгийг 2 удаа дарахад дэлгэрэнгүй харах цонх 

нээгдэнэ.

⑤

③
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1.3 Устгах

* Хөрөнгө хэрхэн устгах вэ ?

• Үндсэн цэснээс өмчийн бүртгэл цэсийг(①) сонгоно.

• Зүүн талын туслах цэснээс хөрөнгийн категорийг(②) сонгоно.

• Хөрөнгийг(③) товчийг дарснаар устгах гэж буй хөрөнгийнхөө мэдээллийг оруулж хайх товчийг 

дарна.. 

• Хайлтын талбарт хөрөнгийнхөө мэдээллийг оруулан (④) –ийг дарахад устгах хөрөнгийн 

мэдээллийн цонх гарч ирнэ.

•⑤-ыг товчыг дарснаар Сонгосон хөрөнгийг устгах эсвэл болих гэсэн сонголт гарч ирэх ба тухайн 

хөрөнгөө устгах бол Баталгаажуулах –ийг Цуцлах бол / Болих гэсэн сонголтыг хийж өгнө.

①

②

④

③

⑤
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2. Өмчийн өөрчлөлт

2.1.1  Хөрөнгө олж авах

2.1.2 Олж авсан хөрөнгийн жагсаалт

2.1  Нэмэгдсэн хөрөнгө

2.1.3 Их засвар

2.1.4 Их засварын жагсаалт

2.1.5 Шилжүүлж авсан хөрөнгийн жагсаалт

2.2.1  Хөрөнгө шилжүүлэх

2.2  Хасагдсан хөрөнгө

2.2.2  Шилжүүлсэн хөрөнгийн тайлан
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2.3.1  Хөрөнгийн түрээс

2.3 Захиран зарцуулах

2.3.2  Маргаантай хөрөнгө

2.2.3  Хөрөнгө данснаас хасах

2.2.4 Хасагдсан хөрөнгийн жагсаалт

2.2.5 Өмч хувьчлал
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2.1.1 Нэмэгдсэн хөрөнгө Хөрөнгө олж авах Нэмэх

①

②

③

* Хөрөнгө олж авах-Нэмэх

• Үндсэн цэснээс Өмчийн өөрчлөлт цэсийг(①) сонгоно.

• Зүүн талын туслах цэснээс Хөрөнгө олж авах категорийг(②) сонгоно.

• Үндсэн цонхноос “Нэмэх” товчийг(③) дарахад шинээр олж авах хөрөнгө бүртгэх талбарууд бүхий цонх 

гарч ирнэ. 

Жич: Хөрөнгө олж авах / Нэмэх үйлдлийг нягтлангийн эрхтэй байх тохиолдолд хийх боломжтой / .
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* Хөрөнгө олж авах-Нэмэх

•①-ээс Хөрөнгийн санхүүжилтийн эх үүсвэрийг сонгоно. (Худалдаж авах, бэлэглэл, улсын 

төвлөрсөн төсөв, гадаадын зээл, хандив тусламж, дотоодын хандив тусламж гэх мэт)

• Бусад талбарт төслийн нэр, Нийлүүлэгч байгууллагын нэр, олж авсан огноо зэрэг 

шаардлагатай утгуудыг оруулна.

•②-оос Тухайн хөрөнгийн ямар зориулалтаар ашиглах гэж байгаа түүний үйл ажиллагааны 

чиглэлийн кодыг сонгоно.

•③-ыг дарснаар ямар хөрөнгө олж авах гэж байгаа хөрөнгөө сонгож өгнө. Нэг категороос 

олон тооны хөрөнгө сонгох боломжтой.

④-ийг дарж сонгосон хөрөнгөө нэмнэ.

⑤-ыг дарж тухайн хөрөнгөтөй холбоотой нэмэлт мэдээлэл  файл зураг видео гэх мэт 

мэдээллүүдийг хавсаргана. Бүх шаардлагатай мэдээллүүдийг оруулж дуусаад ⑥-г дарснаар 

хөрөнгийг хадгална.

①

④③

⑤

⑥

2.1.1 Нэмэгдсэн хөрөнгө Хөрөнгө олж авах Нэмэх

②
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* Хөрөнгө олж авах - Нэмэх 

• Хөрөнгийн нэр, нэгж үнэ, тоо ширхэг гэх мэт хөрөнгө олж авахад зайлшгүй 

шаардлагатай мэдээллүүдийг оруулна.

•① Хөрөнгийн байршлын мэдээллийг оруулна.

• Бусад талбаруудад төсөл хөтөлбөрийн нэр, байгууллагын нэр, хөрөнгө олж авсан өдөр, 

зэрэг мэдээллүүдийг оруулна.

•② -ыг дарж тухайн хөрөнгөтэй холбогдох мэдээлэл файл зэргийг хавсаргана.

•③ -ыг дарж Google map-аас хөрөнгийн байршлах байршлыг сонгоно. ⑥ -г дарж 

байршлын мэдээллийг хадгалж “Хаах” товчийг дарна.

• Хөрөнгөө бүртгүүлж дуусаад ④ -ийг дарж дууссаны дараа хадгална.

①

②

③ ④

⑥

2.1.1 Нэмэгдсэн хөрөнгө Хөрөнгө олж авах Нэмэх
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2.1.1 Нэмэгдсэн хөрөнгө Хөрөнгө олж авах  Хүсэлт гаргах/Зөвшөөрөл олгох

* Хөрөнгө олж авах-Хүсэлт гаргах / Зөвшөөрөл олгох 

•① -ийг дарснаар Нягтлан Админ-д хүсэлт гаргасан  эсвэл Админ-с 

Нягтлант хариу ирснийг энэхүү цонхноос харах боломжтой. 

•② -р цонхонд хүсэлт гаргах эсвэл зөвшөөрлийн агуулгыг бичиж 

оруулна.

•③ -ыг дарснаар нягтлан хөрөнгийн хүсэлт гаргах эсвэл зөвшөөрлийг 

баталгаажуулна.

•④ -ийг дарж гаргасан хүсэлт эсвэл зөвшөөрлийн талаарх дэлгэрэнгүй 

мэдээллийг харах боломжтой.

①

②

④

③
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2.1.2 Нэмэгдсэн хөрөнгө  Олж авсан хөрөнгийн жагсаалт

* Олж авсан хөрөнгийн одоогийн төлөв

• Үндсэн цэснээс Өмчийн өөрчлөлт цэсийг(①) сонгоно.

• Зүүн талын туслах цэснээс Олж авсан хөрөнгийн одоогийн төлвийг(②) 

сонгоно. 

• Үндсэн цонхноос “Хайх” товчийг(③) дарахад олж авсан бүх хөрөнгийн 

жагсаалтыг харах боломжтой.

• Олж авсан хөрөнгийн жагсаалтыг Excel файлаар харахыг хүсвэл ④ -ийг 

дарна.

①

② ③

④
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①

②

③

2.1.2 Нэмэгдсэн хөрөнгө  Их засвар Нэмэх

* Засвар-Нэмэх

• Үндсэн цэснээс Өмчийн өөрчлөлт цэсийг(①) сонгоно.

• Зүүн талын туслах цэснээс Засвар категорийг(②) сонгоно. 

• Үндсэн цонхноос “Нэмэх” товчийг(③) дарахад шинээр засварлах хөрөнгийн тухай бүртгэх талбарууд бүхий 

цонх гарч ирнэ.
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2.1.4 Нэмэгдсэн хөрөнгө  Их засвар Их засварын жагсаалт

* Засвар хийсэн хөрөнгийн одоогийн төлөв

• Үндсэн цэснээс Өмчийн өөрчлөлт цэсийг(①) сонгоно.

• Зүүн талын туслах цэснээс Засвар/Засвар хийсэн хөрөнгийн одоогийн 

төлвийг(②) сонгоно. 

• Үндсэн цонхноос “Хайх” товчийг(③) дарахад засвар хийсэн бүх 

хөрөнгийн жагсаалтыг харах боломжтой. 

①

②
③
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* Хөрөнгө шилжүүлэх-Нэмэх

• Үндсэн цэснээс Өмчийн өөрчлөлт цэсийг(①) сонгоно.

• Зүүн талын туслах цэснээс Хөрөнгө шилжүүлэх категорийг(②) сонгоно. 

• Үндсэн цонхноос “Нэмэх” товчийг(③) дарахад шинээр шилжүүлэх хөрөнгийн тухай бүртгэх талбарууд 

бүхий цонх гарч ирнэ. 

①

②

③

2.2.1 Хасагдсан хөрөнгө Хөрөнгө шилжүүлэх Нэмэх
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* Хөрөнгө шилжүүлэх-Нэмэх

•① -ээс Хөрөнгийн  шилжүүлэх ангилаллыг сонгоно. (Шилжүүлэх, солилцох)

• Бусад талбаруудад хүсэлтийн нэр, нягтлан, нягтлангийн утасны дугаар зэрэг 

шаардлагатай утгуудыг оруулна. 

•② -ыг дарж шилжүүлж байгаа байгууллагыг сонгоно.

•③ -ыг дарж шилжүүлэх хөрөнгө нэмнэ.(1.2-ын② -той адил аргаар хөрөнгийн талаарх 

тохирох талбаруудыг бөглөж бүртгүүлнэ.) Нэг удаад олон /ширхэгийн/ хөрөнгийг сонгож 

болно. 

④ -ыг дарж тухайн хөрөнгөтөй холбоотой мэдээлэл бүхий файл хавсаргана. Бүх 

шаардлагатай мэдээллүүдийг оруулж дуусаад ⑤ -г дарж хөрөнгийг хадгална.

①

④

③

⑤

②

2.2.1 Хасагдсан хөрөнгө Хөрөнгө шилжүүлэх Нэмэх
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2.2.2 Хасагдсан хөрөнгө  Шилжүүлсэн хөрөнгийн жагсаалт

* Шилжүүлсэн хөрөнгийн одоогийн төлөв

• Үндсэн цэснээс Өмчийн өөрчлөлт цэсийг(①) сонгоно.

• Зүүн талын туслах цэснээс Шилжүүлсэн хөрөнгийн одоогийн 

төлвийг(②) сонгоно. 

• Үндсэн цонхноос “Хайх” товчийг(③) дарахад гүйцэд шилжүүлсэн бүх 

хөрөнгийн жагсаалтыг харах боломжтой.

①

②

③
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①

②

③

2.2.3 Хасагдсан хөрөнгө  Данснаас хасах  Нэмэх

* Данснаас хасах-Нэмэх

• Үндсэн цэснээс Өмчийн өөрчлөлт цэсийг(①) сонгоно.

• Зүүн талын туслах цэснээс Данснаас хасах категорийг(②) сонгоно.

• Үндсэн цонхноос “Нэмэх” товчийг(③) дарахад данснаас хасах хөрөнгийг бүртгэх талбарууд бүхий цонх 

гарч ирнэ. 
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* Данснаас хасах-Нэмэх

•① -ээс данснаас хасах хэлбэрийг сонгоно. (Худалдах, актлах)

•② -ыг дарж гүйцэтгэлийн явцыг сонгоно. Данснаас хасах шийдвэрийг гаргах 

байгууллагыг сонгоно.

• Бусад талбаруудад шаардлагатай утгуудыг оруулна. 

•④ -ийг дарж данснаас хасах хөрөнгө нэмнэ.(1.2-ын② -той адил аргаар хөрөнгийн 

талаарх тохирох талбаруудыг бөглөж бүртгүүлнэ.) Нэг удаад олон /ширхэгийн/ хөрөнгийг 

сонгож болно. 

⑤ -ыг дарж тухайн хөрөнгөтөй холбоотой мэдээлэл бүхий файл хавсаргана. Бүх 

шаардлагатай мэдээллүүдийг оруулж дуусаад ⑥ -г дарж данснаас хасах хөрөнгийг 

хадгална.

①

⑤

⑥

②

④

2.2.3 Хасагдсан хөрөнгө  Данснаас хасах  Нэмэх
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* Данснаас хассан хөрөнгийн судалгаа

• Үндсэн цэснээс Өмчийн өөрчлөлт цэсийг(①) сонгоно.

• Зүүн талын туслах цэснээс Данснаас хассан хөрөнгийн одоогийн 

төлвийг(②) сонгоно.

• Үндсэн цонхноос “Хайх” товчийг(③) дарахад гүйцэд актласан 

хөрөнгийн жагсаалтыг харах боломжтой. 

①

②

③

2.2.4 Хасагдсан хөрөнгө  Хасагдсан хөрөнгийн жагсаалт
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Төрийн болон орон нутгийн өмчийн бүртгэлийн систем

①

②

③

2.3.1 Захиран зарцуулах  Түрээс Түрээс  Нэмэх

* Хөрөнгийн түрээс – Түрээсийн ерөнхий мэдээллийг оруулах

• Үндсэн цэснээс Өмчийн өөрчлөлт цэсийг(①) сонгоно.

• Зүүн талын туслах цэснээс Захиран зарцуулах-Түрээс категорийг(②) сонгоно.

• Үндсэн цонхноос “Нэмэх” товчийг(③) дарахад шинээр түрээслэх/түрээслүүлэх хөрөнгийн тухай бүртгэх 

талбарууд бүхий цонх гарч ирнэ. 
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* Хөрөнгийн түрээс – Нэмж хөрөнгө түрээслүүлэх

•① -ээс шилжүүлэх хэлбэрийг сонгоно. (Төлбөртэй түрээс, төлбөргүй түрээс)

•② -ыг дарж түрээслэх үйл ажиллагаа аль шатанд явж байгааг харж болно.

•③ -аас Хөрөнгө ашиглах үйл ажиллааны чиглэлийн кодыг сонгоно.

• Бусад талбаруудад ашиглалтын хугацаа, түрээслэгч, түрээслэгчийн утасны дугаар, 

нягтлан, нягтлангийн утасны дугаар зэрэг шаардлагатай утгуудыг оруулна.

•④ -ийг дарж түрээслэх хөрөнгө нэмнэ.(1.2-ын② -той адил аргаар хөрөнгийн талаарх 

тохирох талбаруудыг бөглөж бүртгүүлнэ.) Нэг удаад олон /ширхэгийн/ хөрөнгийг сонгож 

болно. 

⑤ -ыг дарж тухайн хөрөнгөтөй холбоотой нэмэлт мэдээлэл бүхий файл хавсаргана. Бүх 

шаардлагатай мэдээллүүдийг оруулж дуусаад ⑥ -г дарж хөрөнгийг хадгална.

①

④

③

⑤

②

⑥

2.3.1 Захиран зарцуулах  Түрээс Түрээс  Нэмэх



- 22 -
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* Түрээслэсэн хөрөнгийн одоогийн төлөв

• Үндсэн цэснээс Өмчийн өөрчлөлт цэсийг(①) сонгоно.

• Зүүн талын туслах цэснээс Захиран зарцуулах/ Түрээслэсэн хөрөнгийн 

одоогийн төлвийг(②) сонгоно. 

• Үндсэн цонхноос “Хайх” товчийг(③) дарахад гүйцэд түрээслэсэн бүх 

хөрөнгийн жагсаалтыг харах боломжтой. 

①

②

③

2.3.3 Захиран зарцуулах  Түрээс Түрээслэсэн хөрөнгийн жагсаалт
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2.3.1 Захиран зарцуулах Маргаантай хөрөнгө Хайх

* Маргаантай хөрөнгө-Хайх

• Үндсэн цэснээс Өмчийн өөрчлөлт цэсийг(①) сонгоно. 

• Зүүн талын туслах цэснээс Захиран зарцуулах/Маргаантай хөрөнгө категорийг(②) сонгоно. 

• Үндсэн цонхноос “Хайх” товчийг(③) дарахад таны нэмсэн эсвэл маргаантай хөрөнгийн тухай мэдээлэл 

хүснэгтэд гарч ирнэ. 

①

②

⑥ ⑦ ⑧

③

* Нийтлэг үйлдэл

⑥ Сэргээх

⑦ Тусламж

⑧ Хаах
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* Маргаантай хөрөнгө-Нэмэх

• Үндсэн цэснээс Өмчийн өөрчлөлт цэсийг(①) сонгоно.

• Зүүн талын туслах цэснээс Захиран зарцуулах/Маргаантай хөрөнгө категорийг(②) сонгоно. 

• Үндсэн цонхноос “Нэмэх” товчийг(③) дарахад маргаантай хөрөнгө бүртгүүлж нэмэх цонх гарч ирнэ. 

①

②

⑥ ⑦ ⑧

③

2.3.2 Захиран зарцуулах Маргаантай хөрөнгө Нэмэх

* Нийтлэг үйлдэл

⑥ Сэргээх

⑦ Тусламж

⑧ Хаах
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* Маргаантай хөрөнгө-Нэмэх 

•① -ыг дарж Маргаантай хөрөнгө нэмнэ.(1.2-ын②-той адил аргаар хөрөнгийн талаарх 

тохирох талбаруудыг бөглөж бүртгүүлнэ.) Нэг удаад олон /ширхэгийн/ хөрөнгийг сонгож 

болно. 

② -ыг дарж тухайн хөрөнгөтөй холбоотой мэдээлэл бүхий файл хавсаргана. Бүх 

шаардлагатай мэдээллүүдийг оруулж дуусаад ③-г дарж хөрөнгийг хадгална.

①

②

③

2.3.2 Захиран зарцуулах Маргаантай хөрөнгө Нэмэх
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3. Тайлан мэдээ

3.1.1  Газар

3.2.1  Хандив, бэлэглэл, зээлээр бий болсон хөрөнгө

3.1  Өмчийн тайлан

3.2  Статистик мэдээ

3.2.2  Бүртгэгдээгүй, дутагдуулсан, илүүдэлтэй хөрөнгө

3.2.3  Маргаантай хөрөнгө

3.2.4  Түрээслүүлсэн хөрөнгө

3.3.1  Нэмэгдсэн хөрөнгийн тайлан

3.3  Үндсэн хөрөнгийн хөдлөл өөрчлөлтийн тайлан

3.3.2  Хасагдсан хөрөнгийн тайлан

3.3.3  Хөрөнгийн өөрчлөлт
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3.1.1 Хөрөнгийн тайлан  ГазарГазрын тайлан-Хайх

①

②

* Газрын тайлан-Хайлт

• Үндсэн цэснээс Тайлан мэдээ цэсийг(①) сонгоно.

• Зүүн талын туслах цэснээс Хөрөнгийн тайлан/Газар категорийг(②) сонгоно. 

• Үндсэн цонхноос “Хайх” товчийг(③) дарахад таны хайлтын утгад тохирсон Газрын тайлангийн тухай 

мэдээлэл хүснэгтэд гарч ирнэ. 

③

* Нийтлэг үйлдэл

④ Сэргээх

⑤ Тусламж

⑥ Хаах④ ⑤ ⑥
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①

②

* Газрын тайлан report /Тайлан/

• Үндсэн цэснээс Тайлан мэдээ цэсийг(①) сонгоно.

• Зүүн талын туслах цэснээс Хөрөнгийн тайлан/Газар категорийг(②) сонгоно. 

•③-ыг дарахад Report файлын төрлийг (WORD,PDF,EXCEL) сонгоно.

• Үндсэн цонхноос “Report” товчийг(④) дарахад цонхонд харагдаж буй Газрын тайлан файл хэлбэрт 

хөрвүүлэгдэнэ.

③

④

3.1.2 Хөрөнгийн тайлан  ГазарГазрын тайлан-Report
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3.2.1 Статистик мэдээ Санхүүгийн эх үүсвэрийн ангилал бүрээр-Хайх

①

②

* Хандив, бэлэглэл, зээлээр бий болсон хөрөнгийн тайлан-Хайх

• Үндсэн цэснээс Тайлан мэдээ цэсийг(①) сонгоно.

• Зүүн талын туслах цэснээс Статистик тайлан/Санхүүгийн эс үүсвэрийн ангилал бүрээр категорийг(②) 

сонгоно. 

• Үндсэн цонхноос “Хайх” товчийг(③) дарахад таны хайлтын утгад тохирсон Хандив, бэлэглэл, зээлээр бий 

болсон хөрөнгийн тайлангийн тухай мэдээлэл хүснэгтэд гарч ирнэ. 

③

④ ⑤ ⑥

* Нийтлэг үйлдэл

④ Сэргээх

⑤ Тусламж

⑥ Хаах
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①

②

* Хандив, бэлэглэл, зээлээр бий болсон хөрөнгийн тайлан-Report

• Үндсэн цэснээс Тайлан мэдээ цэсийг(①) сонгоно.

• Зүүн талын туслах цэснээс Статистик тайлан/Санхүүгийн эс үүсвэрийн ангилал бүрээр категорийг(②) 

сонгоно. 

•③ -ыг дарахад Report файлын төрлийг (WORD,PDF,EXCEL) сонгоно. 

• Үндсэн цонхноос “Report” товчийг(④) дарахад цонхонд харагдаж буй Хандив, бэлэглэл, зээлээр бий болсон 

хөрөнгийн тайлан файл хэлбэрт хөрвүүлэгдэнэ.

③

④

3.2.1 Статистик мэдээ Санхүүгийн эх үүсвэрийн ангилал бүрээр-Report
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3.2.2 Статистик мэдээ  Бүртгэлгүй, дутагдуулсан, илүүдэлтэй хөрөнгийн тайлан-Хайх

①

②

* Бүртгэгдээгүй, дутагдуулсан, илүүдэлтэй хөрөнгийн тайлан-Хайх

• Үндсэн цэснээс Тайлан мэдээ цэсийг(①) сонгоно.

• Зүүн талын туслах цэснээс Статистик тайлан/Бүртгэлгүй, дутагдуулсан, илүүдэлтэй хөрөнгө категорийг(②) 

сонгоно. 

• Үндсэн цонхноос “Хайх” товчийг(③) дарахад таны хайлтын утгад тохирсон Бүртгэгдээгүй, дутагдуулсан, 

илүүдэлтэй хөрөнгийн тайлангийн тухай мэдээлэл хүснэгтэд гарч ирнэ. 

③

④ ⑤ ⑥

* Нийтлэг үйлдэл

④ Сэргээх

⑤ Тусламж

⑥ Хаах



- 32 -
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①

②

* Бүртгэгдээгүй, дутагдуулсан, илүүдэлтэй хөрөнгийн тайлан-Report

• Үндсэн цэснээс Тайлан мэдээ цэсийг(①) сонгоно.

• Зүүн талын туслах цэснээс Статистик тайлан/Бүртгэлгүй, дутагдуулсан, илүүдэлтэй хөрөнгө категорийг(②) 

сонгоно. 

•③-ыг дарахад Report файлын төрлийг (WORD,PDF,EXCEL) сонгоно. 

• Үндсэн цонхноос “Report” товчийг(④) дарахад цонхонд харагдаж буй Бүртгэгдээгүй, дутагдуулсан, 

илүүдэлтэй хөрөнгийн тайлан файл хэлбэрт хөрвүүлэгдэнэ. 

③

④

3.2.2 Статистик мэдээ  Бүртгэлгүй, дутагдуулсан, илүүдэлтэй хөрөнгийн тайлан-Report



- 33 -

Төрийн болон орон нутгийн өмчийн бүртгэлийн систем

3.3.1 Үндсэн хөрөнгийн хөдлөл өөрчлөлтийн тайлан Нэмэгдсэн хөрөнгийн тайлан-Хайх

①

②

* Нэмэгдсэн хөрөнгийн тайлан-Хайх

• Үндсэн цэснээс Тайлан мэдээ цэсийг(①) сонгоно.

• Зүүн талын туслах цэснээс Нэмэгдсэн хөрөнгө категорийг(②) сонгоно. 

• Үндсэн цонхноос “Хайх” товчийг(③) дарахад таны хайлтын утгад тохирсон Нэмэгдсэн хөрөнгийн 

тайлангийн тухай мэдээлэл хүснэгтэд гарч ирнэ. 

③

④ ⑤ ⑥

* Нийтлэг үйлдэл

④ Сэргээх

⑤ Тусламж

⑥ Хаах
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①

②

* Нэмэгдсэн хөрөнгийн тайлан-Report

• Үндсэн цэснээс Тайлан мэдээ цэсийг(①) сонгоно.

• Зүүн талын туслах цэснээс Өөрчлөгдсөн хөрөнгө/Нэмэгдсэн хөрөнгө категорийг(②) сонгоно. 

•③-ыг дарахад цонхонд харагдаж буй Нэмэгдсэн хөрөнгийн тайлан EXCEL файлд хөрвүүлэгдэн гарах болно. 

③

3.3.1 Үндсэн хөрөнгийн хөдлөл өөрчлөлтийн тайлан Нэмэгдсэн хөрөнгийн тайлан-Report
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4. Санхүүгийн тайлан

4.1  Санхүүгийн тайлан
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4.1 Санхүүгийн тайлан-Хайх

①

②

* Санхүүгийн тайлан-Хайх

• Үндсэн цэснээс Санхүүгийн тайлан цэсийг(①) сонгоно.

• Зүүн талын туслах цэснээс “Санхүүгийн тайлан” (②)-ыг сонгоно.

• Үндсэн цонхноос “Он” (③)-ыг дарахад сонгогдсон оны дагуу улирал бүрийн санхүүгийн тайлан бүхий 

цонх нээгдэнэ.

• Жич: Санхүүгийн тайлан бүхий хайлт нь хуулийн этгээдийн Санхүү/Нягтлан л хөтлөн явуулах боломжтой.

③
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①

②
③

4.1 Санхүүгийн тайлан->Санхүүгийн тайлан бүртгэл

* Санхүүгийн тайлан бүртгэл

• Үндсэн цэснээс Санхүүгийн тайлан цэсийг (①) сонгоно.

• Зүүн талын туслах цэснээс “Санхүүгийн тайлан” (②)-ыг сонгоно.

• Үндсэн цонхноос (③)-ыг дарахад Санхүүгийн тайлан бүртгэл цонх нээгдэнэ.
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①

②

4.1 Санхүүгийн тайлан->Санхүүгийн тайлан бүртгэл 

* Санхүүгийн тайлан бүртгүүлэх

• Үндсэн цонхноос ① талбарууд бөглөнө.

• ②-ыг дарахад оруулсан санхүүгийн тайлангийн утгууд хадгалагдана.


