
                                 
                                                                      АЖИЛ ХҮСЭГЧИЙН ӨРГӨДЛИЙН МАЯГТ 
 
                                                                      
                                                                      EMPLOYMENT APPLICATION FORM 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Application No: 

Received: 

    Хүний нөөцийн ажилтны хэрэгцээнд / reserved for HR user/ 
Сонгон шалгаруулалт / Candidate Selection Бүртгэл / Registration Ярилцлага 1 / Interview1 Ярилцлага 2 / Interview2 
Огноо / Date    
Ажилтны нэр / HR officer    
Шийдвэр / Decision    
Тайлбар / Explain 
 
 

   

 
     ТАНЫ СОНИРХОЖ БУЙ АЛБАН ТУШААЛ / POSITION APPLIED FOR ……………………………………………… 

1. АЖИЛ ХҮСЭГЧИЙН ХУВИЙН МЭДЭЭЛЭЛ / PERSONAL PARTICULARS 

1. Ургийн овог/Family name   …………………………………… 
2. Эцэг /эх/-ийн нэр/Surname  …………………………………… 
3. Нэр/Name:     …………………………………… 
4. Төрсөн аймаг хот/Place of birth  …………………………………… 
5. Төрсөн он, сар, өдөр/Date of birth  …………………………………… 
6. Хүйс/Gender    Эр/Male     Эм/Female 
7. Регистрийн дугаар/Registration № …………………………………… 
8. Иргэний харъяалал/Citizenship ………………… Үндэс угсаа/Nationality ………………… 
9. Жолооны үнэмлэхтэй эсэх / Driver license (ангилал/type)    …………………………………… 
10. Гэрийн хаяг/Address   …………………………………… 
11. Утас: Гэр/Home tel ............................ Үүрэн/Mobile phone .............................. 
12. И-Мэйл хаяг/Email address  …………………………………… 

 
2. БОЛОВСРОЛ БА МЭРГЭЖЛИЙН УР ЧАДВАР  (хамгийн сүүлд төгссөнөөс эхлэх)  

EDUCATION AND PROFESSIONAL QUALIFICATION  (list from the highest) 
ЕБС/ Их, дээд сургууль/ Коллеж/ 
Бусад сургууль дүүргэсэн байдал 
Name of University/College/School 

Эзэмшсэн мэргэжил, зэрэг, цол 
Highest Education & Professional 

Qualification Obtained 

Он сар / Date (mm/yy) Диплом № 
Diploma № Элссэн 

From 
Төгссөн 

To 
     

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
3. АЖИЛЛАСАН БАЙДАЛ (хамгийн сүүлд гарсанаас эхлэх)  

CAREER HISTORY (beginning with the most recent one) 
Албан байгууллагын нэр 

List below the names of 
your employers 

Албан тушаал 
Position held 

Он сар / Date (mm/yy) Ажлаас гарсан 
шалтгаан 

Reason for leaving 
Ажилд орсон 

From 
Ажлаас гарсан 

To 
     

     
     
     
     

 
4. МЭРГЭЖЛЭЭРЭЭ БОЛОН БУСАД ЧИГЛЭЛЭЭР ХАМРАГДСАН СУРГАЛТ, ДАМЖАА 

TRAINING AND OTHER RELATED COURSES COMPLETED  
Хаана ямар байгуулллагад 

Name of organization/ company 
Ямар чиглэлээр 
Designated route 

Үргэлжилсэн хугацаа 
Continues period 

Огноо 
From/To 

    
    
    
    

 

 

Зураг / 
Photo 
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5. ГАДААД ХЭЛНИЙ МЭДЛЭГ / LANGUAGE PROFIENCY 

Гадаад хэлний нэр 
Language 

Үзсэн хугацаа 
Period 

Ярих / Speaking Унших / Reading Бичих / Writing 
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6. КОМПЬЮТЕРИЙН МЭДЛЭГ / COMPUTER SKILLS 
 Microsoft 

Office 
Мэргэжлийн программ /нэрийг бичих/ 

Professional program /write name/ 
Бусад 
Other 

   
Бүрэн эзэмшсэн / Proficient       

Хэрэглээний түвшинд / Standard level      

Анхан шатны / Elementary      

 
7. ГЭР БҮЛИЙН БАЙДАЛ / FAMILY INFORMATION 

Таны хэн 
болох 

/Relationship/ 

Овог нэр 
/Full name/ 

Төрсөн он 
/Birth date/ 

Төрсөн 
аймаг хот 

/Place of birth/ 

Одоо эрхэлж буй албан 
тушаал 

/Current job/ 

Утас 
/Phone/ 

      
      
      
      
      

 
8. УРЛАГ СПОРТЫН ЯМАР НЭГЭН АВЪЯАСТАЙ ЭСЭХ / YOUR HOBBIES & INTERESTS 

Ямар төрөл 
/Hobbies / interests/ 

Хэдэн жил хичээллэсэн 
/Years of experience/ 

Зэрэг, шагналтай эсэх 
/Awards (if any)/ 

   
   

 
9. ХУВЬ ХҮНИЙ ОНЦЛОГУУД / PERSONALITY  

Давуу тал 
/Your advantage/ 

Сул тал 
/Your disadvantage/ 

Эрүүл мэндийн хувьд ямар 
нэгэн зовиуртай эсэх? 

/Do you have any health issue?/ 
 
 
 

  

 
10. Яаралтай үед холбоо барих ойр дотны хүн / Contact information of close person 

Таны хэн болох 
Relationship 

Овог нэр 
Full name 

Одоо эрхэлж буй ажил 
Current job 

Утас 
Phone 

    
    

 
11. Таны хүсч буй цалингийн хэмжээ / Expected salary: ……………………………………………………… 

АНКЕТ БӨГЛӨСӨН: Дээрх бүх мэдээллийг үнэн зөв бөглөсөн / I have truthfully filled all above details requested of me in this application: 
Нэр:     Гарын үсэг:    Огноо: 
Name     Signature    Date 


